福州大学至诚学院
      学生活动


横幅、海报宣传管理条例（试行）
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第一章 总则
为进一步规范学院公共场所内学生活动横幅海报及各类宣传标语的管理，充分维护良好的校园秩序，营造优良的校园环境，达到“服务教学、服务师生、管用结合”的目的，确保各项宣传更好地开展，结合近年来学院公共场所内的横幅海报及各类宣传标语张贴悬挂实际情况，基于谁挂谁负责的原则，现对《福州大学至诚学院学生活动横幅、海报宣传管理条例》进行修订，以便学院团学各级学生组织遵照执行。 
现拟定关于横幅管理工作条例，内容如下： 
第一条 本制度规范的横幅、海报，是指由学院团学各级学生组织为各类学生活动而悬挂的各种宣传物、标志物等。校外单位不得在校内悬挂横幅、张贴海报及摆放展板，如与校内单位合作举办活动，必须由与其合作的校内单位向相关部、处提出悬挂申请，通过后方可悬挂。 
第二条 宣传内容由学院团学各级学生组织负责人按照管辖范围自行依照规范把关宣传内容。所有的宣传横幅、海报及展板，一律不得影响校容，内容必须合法健康积极向上，严禁包含违法违纪、违反道德、不符合校园文明或商业性等内容。未过期的横幅海报，如有破损、掉落，所归属者应及时整理。一经发现，学生纠察大队有权立即拆除，并追究相关单位的责任。 
第三条 学生纠察大队负责对宣传物悬挂进行审批管理和监督，并如实记录违规宣传物的悬挂情况，对未经审批、内容违反法律和道德规范、尺寸不合规格、未在指定位置悬挂、悬挂不规范、出现问题不及时处理、提前或超期悬挂、严重受损或残破横幅等情况，学生纠察大队将追究相关单位的责任。 
第四条 最终解释权，归院宣传部和学生工作部（处）（学生纠察大队）所有。 
[bookmark: _Toc5420][bookmark: _Toc30633]第二章横幅位置、规格及使用规范
第五条 条幅悬挂位置及规格（共 4 处） 
1、篮球场田径场过道靠篮球场侧护栏（16m*2m） 
2、篮球场田径场过道靠田径场侧护栏（16m*2m） 
3、东三东四过道靠东三侧护栏（16m*2m） 
4、西区女生小区过道靠报刊亭护栏（16m*2m） 
5、其他合理可悬挂地方（16m*2m）
第六条 海报张贴栏及规格（共 4 处） 
1、篮球场田径场过道靠篮球场侧护栏（1 格 2m*2m） 
2、篮球场田径场过道靠田径场侧护栏（1 格 2m*2m） 
3、东三东四过道靠东三侧护栏（1 格 2m*2m） 
4、西区女生小区过道靠报刊亭护栏（1 格 2m*2m） 
5、其他合理可悬挂地方（1格2m*2m）
第七条 展板摆放位置（共 3 处） 
1、子兴楼前空地，以草坪与道路划分线为界。 
2、北教前空地，以瓷砖与道路划分线为界。 
3、东三东四过道，以阶梯与道路划分线为界。 
4、其他可摆放场地帐篷活动位置。
第八条 条幅、海报及展板使用规范 
1、横幅、海报及展板内容必须合法健康积极向上，不得出现违法违纪、不符合校园文明以及商业性广告等内容。 
2、展板申请由学院团学各级学生组织向相关部门申请。 
3、不得在已划定的 4 个位置外悬挂横幅、张贴海报；如活动确实需要以及特殊情况，须经过相关负责老师审批通过后，提前联系学生纠察大队相关负责人员，现场协商处理。 
4、不得在草坪、道路以及瓷砖以外，影响交通的地方摆放展板。 
5、横幅海报必须符合相应位置的制作规格；横幅规格不得超过16*2m；海报规格不得超过 2*2m（限一格护栏）。 
6、悬挂横幅、张贴海报的最长时间一般不超过 6 天。悬挂、张贴到期后，悬挂、张贴单位须组织人员及时拆除横幅、海报。 
如活动确实需要以及特殊情况，需继续悬挂，可在第6 天截止前到学生纠察大队办公室处在原申请表上由学生纠察大队值班人员填写继续悬挂时间。不得恶意长期悬挂横幅、海报以及各类宣传标语，破坏校园环境。
7、展板摆放时间需与场地申请时间一致，活动到期后，展板请与活动一同撤离场地。 
[bookmark: _Toc18228][bookmark: _Toc21002]第三章 横幅申请
第九条 横幅海报申请流程图： [image: 横幅申请流程表]         

第十条  横幅海报申请表及海报样件（彩印）均一式一份，申请单位在学生工作处201张怡倩老师处审批完后，悬挂申请表在展板、横幅、海报悬挂和摆放前交到学生工作处101学生纠察大队办公室处并自行规范悬挂和摆放，并填写悬挂时间。在拆除时前往学生纠察大队办公室办理拆除登记。若需继续悬挂，请于到期当天晚上九点前前往学生纠察大队办公室找值班人员办理续挂手续。
第十一条 申请表须提前5个工作日交由学生工作处201张怡倩老师处审批签字，若在悬挂当天或过早提交表格，学生工作处和学生纠察大队有权退回申请表，不予审批。
第十二条 申请内容为单选，即一张表不能同时申请横幅、海报、展板等，如需申请多个样式或多张海报，需提交多份申请表。 
第十三条 申请地点为多选，即允许单个横幅或海报申请多个场地。申请地点一旦审批后，不得更改悬挂位置。 
第十四条 活动名称一栏请将内容填写详实，尽量具体到字，以便学生纠察大队相关负责人员管理时，区分清各横幅海报。 
第十五条 若院级学生组织所属部门申请时，请填写相关部门全称，由相关负责老师写下意见，并签字盖章；若系级学生组织所属部门申请，请填写所在系全称，由相关负责老师写下意见，并签字加盖系章。（请老师写明审批时间；申请人不得假冒老师签字，伪造签章，更改审批时间等不文明违规行为。一经发现，学生纠察大队有权退回申请表并通报处理。）  
第十六条 横幅允许申请的最大规格为 16m×2m，不得申请和悬挂超过此规格的横幅。 
第十七条 请在申请表上填写清楚申请负责人的姓名及正确的联系方式（电话），以便学生纠察大队沟通情况。 
第十八条 横幅海报一次最多申请 6 天，即从宣传时间开始算 6天（如 1 号-6 号），宣传时间请勿填写超过六天；展板申请需根据场地申请一同，不可单独设置展板宣传。 
    第十九条 每张申请表仅允许涂改一至二处（日期、地点或活动名称）。若涂改多处，致使模糊不清，无法辨别重要内容，学生纠察大队有权退回申请表。
第二十条 请勿随意删改横幅申请表的格式或内容，且需使用最新的横幅表申请表填写。
[bookmark: _Toc6530][bookmark: _Toc268]第四章 横幅、海报管理
第二十一条  悬挂时间填写：请于申请时间开始的当天，于悬挂之前至学生纠察大队办公室找值班人员填写悬挂时间。若未悬挂，仍需在当天前来说明。
第二十二条 到期、续表管理如下： 
（一）每份申请表到期后，均可向学生纠察大队填写继续悬挂时间，若到期当天仍未前来填写继续悬挂时间，则视为无表悬挂，请在次日 18:00 之前自行拆除。 
（二）若举办学术、科技文化、实践教学与社会实践活动等特殊大型活动，切实需要延长宣传时间，可向学生纠察大队申请提交多次续表。多次续表需相关负责老师在意见一栏给出意见及活动结束时间，并于提交表格前，提前联系学生纠察大队相关负责人员。在活动宣传时间结束前，请遵照本《横幅、海报管理条例》，按规定申请，配合学生纠察大队工作。 
（三）需提交续表的横幅、海报及展板，悬挂地点仅限学生纠察大队已划定的区域。 
第二十三条 展板不得单独摆放，需在所申请场地举办活动时，方可一同摆放；活动结束时，展板需撤离场地。若有特殊情况，须经相关负责老师审批后，提前联系学生纠察大队负责同学，进行处理。
[bookmark: _Toc7695][bookmark: _Toc31624]第五章 违规情况处理细则
第二十四条 悬挂横幅海报前，未向学生纠察大队提交申请表，学生纠察大队将进行强制拆除并扣留，并对相关单位进行通报并计入院学生工作部（处）各项评比指标，处理结果将以短信形式通知。 
第二十五条 悬挂横幅海报前，未至学生纠察大队办公室填写悬挂时间，学生纠察大队相关负责人员将以电话或短信形式，通知相关单位立即前来填写，若逾期未前来将对相关单位进行通报并计入院学生工作部（处）各项评比指标，处理结果将以短信形式通知。 
第二十六条 横幅、海报及展板到期后，未前来学生纠察大队填写继续悬挂时间，且到期未自行拆除，学生纠察大队相关负责人员将进行拆除并扣留，并对相关单位进行通报处理，并计入院学生工作部（处）各项评比指标，处理结果将以短信形式通知，信通知后的三个工作日内未到学生纠察大队办公室认领横幅或海报，我队将不做保管。
第二十七条 横幅海报悬挂、展板摆放位置或数量与申请表不符，学生纠察大队相关负责人员将以电话或短信形式，通知相关单位立即更改悬挂或摆放位置，拆除多余横幅、海报及展板，并对相关单位进行通报处理，并计入院学生工作部（处）各项评比指标，处理结果将以短信形式通知。 
第二十八条 在宣传时间开始前，提前悬挂横幅海报、摆放展板，学生纠察大队将进行拆除并扣留，并对相关单位进行通报处理，并计入院学生工作部（处）各项评比指标，处理结果将以短信形式通知。 
第二十九条 含违法违纪、违反道德、不符合校园文明或商业性等内容，或因宣传材料不当造成不良影响的，学生纠察大队将进行拆除并扣留，并对相关单位进行通报处理，并计入院学生工作部（处）各项评比指标，处理结果将以短信形式通知。
第三十条 对于以上违规情况进行违规登记、通报处理，并计入院学生工作部（处）各项评比指标。若活动主办方在处理过程中，拒不服从本《横幅、海报管理条例》，拒不配合横幅管理工作，对学生纠察大队工作人员进行言语辱骂乃至人身攻击等严重恶劣情况，学生纠察大队将拆除并扣留横幅、海报及各类宣传标语，登记汇报给相关负责老师。 
第三十一条 违规情况处理结果，由短信形式进行通知。若对处 
理结果有异议，请在短信通知日后三个工作日内以书面形式向学生纠 
察大队提出复议，学生纠察大队将于三个工作日内复议处理结果，并 
报送相关老师审核后，以最终书面形式告知处理结果。逾期复议无效。
    第三十二条 以上不文明和违规行为，如情节严重或屡犯，将向全院进行通报。
第6章 [bookmark: _Toc16376][bookmark: _Toc28604]附则
第三十三条 学生纠察大队值班时间： 
周一至周五：全天 8:00-21:00 
周末或节假日：上午 9:00-11:00 
下午 15:00-17:00 
请在学生纠察大队值班时间内前往办理相关事务，其余时间学生纠察大队将不进行事务办理。如有特殊情况，请联系学生纠察大队相关负责人员。 
第三十四条 审批负责老师办公室地址：学生工作处201办公室；
学生纠察大队办公室地址：学生工作处 101 办公室。 
第三十六条 以上如有任何疑问请联系学生纠察大队相关负责人， 相关联系方式已于学生工作处101 办公室张贴。 

宣传部
学生工作部（处）
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