1、 横幅申请注意事项
1、 横幅海报悬挂范围：篮球场田径场过道两侧护栏
东三东四过道靠东三护栏
西区女生小区过道靠学公公寓护栏处
其他合理可悬挂地方
2、 横幅海报悬挂规格：横幅条幅规格最大不超过16m*2m
海报规格最大不超过2m*2m 
3、 横幅海报申请表为一式一份，交由红楼201学生工作处张怡倩老师签字审批完后将申请表交至学生纠察大队办公室红楼101处。
4、 一份横幅海报申请表只能申请一种类型的横幅海报，但可申请多个悬挂地点。
5、 一份横幅海报申请表最多只能申请6天，若到期需继续悬挂请于到期当天至学生纠察大队办公室红楼101填写续表时间，续表时间不限制时间范围；若不继续悬挂，请及时自行拆除，并到学生纠察大队办公室填写拆除时间。
6、 如实正确填写横幅申请表横幅海报名称，院部门填写院部门名称，系部门填写系别名称，正确填写负责人姓名和联系电话。
7、 若由院各部门、院团委学生会申请，需由相关负责老师写下审批意见并签字；若由系团委学生会申请，需由相关负责老师写下审批意见并签字及加盖系章。严禁伪造老师签字盖章！
8、 每张申请表仅允许涂改一至二处（日期或活动名称），请勿随意删改横幅申请表表格格式或内容。
9、 请在活动前5个工作日将活动申请表提交至学生工作处红楼201张怡倩老师处审批签字，请勿无表悬挂或者过期悬挂，请勿伪造横幅申请表。
10、 在悬挂横幅时需临时更换悬挂地点，请及时联系学生纠察大队负责人进行情况说明。
11、 横幅海报宣传内容必须合法健康积极向上，严禁进行违法违纪、违反道德、违反党章、不符合校园文明，严禁进行商业宣传。
2、 横幅申请流程
在悬挂横幅海报前，提前5个工作日将已经相关负责老师签字盖章的横幅申请表交至学生工作处红楼201张怡倩老师处进行审批签字，老师签字同意后将横幅申请表交至学生纠察大队办公室红楼101，由学生纠察大队保留，申请人在悬挂横幅当天到学生纠察大队办公室填写悬挂时间后方可悬挂横幅。
3、 横幅违规情况及处罚
1、 悬挂横幅海报前，未向学生工作处张怡倩老师处提交横幅申请表并未将横幅申请表提交至学生纠察大队办公室处（无表悬挂）
2、 横幅海报到期后，未到学生纠察大队办公室填写续表时间，且未及时自行拆除并到学生纠察大队填写拆除时间（过期悬挂）
3、 横幅海报实际悬挂位置与申请表所申请的悬挂位置不符，并未向学生纠察大队相关负责人说明情况（悬挂位置不符）
4、 在横幅申请表所申请的时间开始之前，提前悬挂横幅海报（提前悬挂）
5、 含违法违纪、违反道德、违反党章、不符合校园文明、带有商业性宣传和因宣传材料不当造成不良影响，学生纠察大队将强制拆除。
6、 对于以上违规情况，学生工作处将计入院学生工作处各项评比指标，并通报处理。
注：最终解释权归院宣传部、学生工作处和学生纠察大队所有
有疑问请联系学生纠察大队相关负责人：
学生纠察大队指导员张润旭：18232187136
学生纠察大队事务部主任陈清奇：15260769988
附：横幅海报申请流程图
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